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ACTA No. 4

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Encuentro del equipo ejecutor del programa de Integracion de Contenidos Digitales del area
de Articulacién con la Media.

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: | HORA FIN:
Bogotda D.C. 29 de abril de 2026 1:30 p.m. 4:30 p.m.
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL /
CENTRO DE GESTION DE MERCADO, CENTRO:
LOGISTICA Y TECNOLOGIAS DE LA CENTRO DE GESTION DE
INFORMACION — SEDE CALLE 52 # MERCADO. LOGISTICA Y
13-65. TECNOLOGIAS DE LA
(AMBIENTE 410) )
INFORMACION

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Contextualizacién de manejo de bitacoras de las fichas de grados 11° y 10°.

2. Socializacion planeaciéon pedagdgica de las fichas de grados 10°y 11°.

3. Socializaciéon formato POA de las IED.

4. Exposicidn y planteamiento de estandarizacidn de bitacoras por parte del area de sistemas.
5. Estandarizacion de parametros de sustentaciones de las fichas de grados 10°y 11°.

OBIJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Unificar criterios para la elaboracién de bitacoras para el proceso 2026.

2. Ajustar la planeacién de la 1ra Jornada de sustentacion de proyectos grados 11° que se
llevara a cabo en la primera semana de junio 2026.

3. Definir los entregables y nivel de avance de proyectos, respecto a la época en que los
aprendices tendrdn sus vacaciones de mitad de aino.

4. Conocer y aprender sobre el aplicativo elaborado por el equipo de Sistemas,
correspondiente a la automatizacién de bitacoras para grados 10°y 11°.

5. Realizar los ajustes correspondientes acorde a lo estipulado en la reunién.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se reunieron en el ambiente 410 del CGMLTlI de manera presencial los instructores
pertenecientes al equipo ejecutor de Integracion de Contenidos Digitales de area de
Articulacién con la Media; ORLANDO JAVIER BERMUDEZ VELOZA, CESAR AUGUSTO BARON
ROMERO, ANGIE PAOLA GALINDO CALAO, ANYELA MARCELA MORENO PAEZ, GUILLERMO
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EDUARDO GONZAEZ TARAZONA, JULIAN CAMILO MATURANA MARTINEZ, WILLIAM MAURICIO
MENDEZ MANCERA, YEFERSON CAMILO CELY SANCHEZ, JAIME HERNAN FRANCO PATINO,
ROSSANA TOVAR BUITRAGO Y ROGOBERTO HERRERA BUENO, presentando los siguientes
acuerdos:

Instructor Orlando Javier Bermudez Veloza

Actua como moderador de la reunion.

Socializé los lineamientos de la Coordinacién de Articulacidn, respecto a la planeacion
pedagdgica, fechas de evaluacidn y aprobacién de los Resultados de Aprendizaje y seguimiento
de la formacion a las fichas asignadas a los instructores y/o novedades respectivas.

Instructor Cesar Augusto Baron Romero
Elaboracién del Acta No. 4.

Demas asistentes

Instructora Angie Paola Galindo Calao

Instructor Rigoberto Herrera Bueno

Instructora Anyela Marcela Moreno Paez
Instructor William Mauricio Méndez Mancera
Instructor Guillermo Eduardo Gonzélez Tarazona
Instructor Jaime Hernan Franco Patifio
Instructor Yeferson Camilo Cely Sanchez
Instructor Julian Camilo Maturana Martinez
Instructora Rossana Tovar Buitrago

v GFPI-F-147 Formato Bitacora Seguimiento Etapa Productiva: Durante el desarrollo de
la reunion se abordaron de manera secuencial temas relacionados con la entrega de
bitacoras para grados décimo y once, en donde se pacto y dejé claro que para grados
Once 11 se deben entregar (8) ocho bitdcoras del aiio 2026 y (1) bitacora del afio 2025,
siento asi un total de (9) bitdcoras. A su vez, se deja estipulado que para grados Decimo
10 se deben entregar (4) bitdcoras afio 2026. Se hace mencién que todos los
instructores se comprometen a tener manejo responsable de las firmas de los
evaluadores de seguimiento, las cuales se deben colocar dentro de las bitacoras
correspondientes. Es importante precisar que estas firmas seran exclusivamente para
uso de las bitacoras, sin ningun otro fin diferente.

v 1raJornada de Sustentacion de proyectos Grados 11° del mes de junio: Se realizé el
seguimiento y verificacidn del estado y avance de los grupos de grado once con todo el
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equipo de instructores, manifestandose Unicamente novedades con el instructor Jaime
Hernan Franco Patifio quien manifestd no estar al dia con la guia 5, debido a que ha
tenido que nivelar sus (2) fichas asignadas, con respecto a los contenidos y temdticas
vistas en decimo 2025, ya que estaban atrasados y sin propuestas de proyecto concretas
para este ano 2026, esto debido a los problemas presentados con las fichas el afio
pasado que eran del instructor Nelson Chavez y que de acuerdo a lo dicho por Jaime
esta novedad ya es de conocimiento de la Coordinacién de Articulacidn. Para el caso de
los demads instructores se acordd de manera conjunta realizar la sustentacidn y entrega
de proyectos de grado 11 para la semana del 1 al 6 de junio con entregables hasta la
guia 5 y teniendo claro que para ese momento ya se deben tener avances en la guia 6.
De igual forma se recalca la importancia del orden en las presentaciones de proyectos,
acordando como equipo que los proyectos deberan entregar un plus dentro de su
sustentacion. De igual forma se dejo establecido que para la Lista de cheque motivo de
esta primera sustentacion no se tiene ninguna observacion, quedando esta en firme.

Se establece que lo mas ideal para la sustentacién de proyectos es que los aprendices
cuenten con una carpeta y/o bitdcora en donde puedan mostrar a sus evaluadores el
avance de su proyecto.

Entregables instructores referentes a semana de vacaciones de mitad de afio de los
aprendices:

Se deja establecido que uno de los compromisos de los instructores para esta época de
junio, es que deben llevar una retroalimentacién muy completa de las guias 1,2,5y 6,
para analizar con el equipo las mejoras que se vayan proponiendo, para ir adelantando
esta labor. Se precisa la importancia y responsabilidad que tienen los instructores de
realizar las labores que se asignen por la coordinacién, dando cumplimiento a sus
contratos.

Se recalca la citacién que se tiene para el martes 09 de junio, posterior a la 1ra Jornada
de sustentacién de proyectos de Once, con el fin de que el equipo se redna y revisen lo
encontrado dentro de las novedades de las fichas de Once.

Responsabilidad de los Juicios de evaluacion que se deben entregar para el mes de
Mayo 2026, estos son: Para el 12 de mayo fecha en la cual la coordinaciéon solicita
cuenta de cobro del respectivo mes, los instructores de Integracion de Contenidos
Digitales deben tener evaluados los Juicios de Decimo (TODOS Induccién y Fichas con
un solo instructor deben entregar Guia 1), Juicios de Once (Guia 5), excepto las fichas
del instructor Jaime Franco, quien se comprometio a hacer entrega de todo en Julio.
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v Responsabilidad de los Juicios de evaluacion que se deben entregar para el mes de
Julio 2026, estos son: Para el 12 de Julio fecha en la cual la coordinacién solicita cuenta
de cobro del respectivo mes, TODOS los instructores de Integracién de Contenidos
Digitales deben tener evaluados los Juicios de Decimo (Induccién, 1y 2) Juicios de Once
(Todos 5y 6).

v NOTA: Se deja el compromiso que posterior a Julio, los instructores quedan
comprometidos a acelerar motores con sus fichas de decimo y once, ya que se debe
cumplir con toda la planeacién pedagdgica de las guias establecidas, sin excepcion,
finalizando el aifo 2026.

v Respecto a la responsabilidad de las actas de cierre de Induccidon: Estas ya deben
reposar dentro de los portafolios del instructor firmadas.

v Dentro de los acuerdos del equipo ejecutor se deja a libre decision del instructor, el
documento de “Acuerdo de empresa”.

v Elinstructor Maturana quedd comprometido a alistar y mejorar el formato 187 o 185,
el cual se encuentro por definir.

v Se socializa con todo el equipo la dindmica que se maneja dentro de las jornadas de las
sustentaciones de proyectos, teniendo en cuenta los lineamientos, diligenciamiento de
bitdcoras y la responsabilidad con el tratamiento de datos sensibles o personales de
cada instructor en estos procesos.

v Se menciona que uno de los pendientes de la coordinacidn es la informacion de con que
persona del drea administrativa de la coordinacion se maneja cada proceso de acuerdo
a sus funciones.

Automatizacion de bitacoras para10y 11
Se hizo por parte de los instructores de Software la presentacién del proceso de automatizacion

de bitacoras por parte de los instructores Fabian Aldair y Luz Vasquez, explicando paso a paso
para desarrollar el proceso de diligenciamiento mes por mes.
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CONCLUSIONES

Se unificaron criterios para la entrega de bitacoras, garantizando orden y control en el proceso.
Se establecieron fechas y condiciones claras para la sustentacion de proyectos de grado once.
Se identificaron avances generales positivos, con novedades puntuales ya en conocimiento de
coordinacion.

Se reforzd la importancia de la calidad en las sustentaciones, incluyendo evidencias y valor
agregado.

Se ratific6 el compromiso de los instructores con la retroalimentacion, evaluacién vy
cumplimiento contractual.

Se definieron entregas concretas de juicios evaluativos para mayo y julio, mejorando el
seguimiento académico.

Se fortalecié la organizacién documental, incluyendo actas de induccién y manejo de
formatos.

Se socializaron lineamientos clave sobre sustentaciones y manejo de informacién sensible
como firmas de los evaluadores.

Se evidencid avance en la automatizacién de bitacoras, optimizando procesos académicos.
Se reafirmd el compromiso de cumplir con la planeacion pedagdégica del afio 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

FIRMA O
ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE | PARTICIPACION
VIRTUAL
Elaborar y entregar acta de sesion 30 de abril I’nstructo’r
César Bardn
Juicios evaluativos Induccién Instructores
Decimos y fichas No compartidas mayo de 2026 )
, de Contenidos
guial
Juicios evaluativos guia 5 Once mayo de 2026 Instructores
de Contenidos
Juicios evaluativos Guia 2 Decimos Julio 2026 Instructores
de Contenidos
Juicios evaluativos Guia 6 Once Julio 2026 Instructores

de Contenidos

Organizar y entregar sustentaciones
de grados Once 11 — Bien Junio 2026
estructuradas y completas

Instructores
de Contenidos

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
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NOMBRE DEPENDENCIA APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
/ EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
Orlando Javier Articulacion Sl N/A
Bermudez Veloza -
Angie Paola Galindo Articulacion Sl N/A
Calao 7~
Anyela Marcela Articulacion | N/A
/ [
Moreno Paez V084
Cesar Augusto Bardn Articulacion | N/A
Romero
Julian Camilo Articulacion | N/A
Maturana Martinez
Rigoberto Herrera Articulacién Sl N/A /"\/‘ )
Bueno /J/-F
William Mauricio Articulacion Sl N/A v/
Méndez Mancera ( ‘Si
Guillermo Gonzalez Articulacion | N/A e L,: \
-\_,i'._,'r-J. =)
Jaime Herndén Franco Articulacion | N/A
Patifio
Yeferson Camilo Cely Articulacion | N/A
Sanchez %
Rossana Tovar Articulacion SI N/A

Buitrago

Kougal

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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16/5/26, 17:35 Correo: Julian Camilo Maturana Martinez - Outlook

? Outlook

Invitacion Jornada Pedagdgica — Articulacion Educacién Media

Desde Andrea Yulieth Puentes Hernandez <apuentes@sena.edu.co>

Fecha Mar 28/04/2026 14:57

Para Ramiro Rafael Romero Borja <rrromerob@sena.edu.co>; Daniel Alejandro Garcia Rodriguez
<danielgarcia@sena.edu.co>; Jannez Milson Urrego Quiroz <jurregoq@sena.edu.co>; Fabian Aldair
Hernandez Sanchez <fhernandezs@sena.edu.co>; Julian Enrique Betran Roldan <jbetran@sena.edu.co>;
Demis Von Alejandro Montenegro Socha <dmontenegros@sena.edu.co>; Jimmy Saavedra Cardozo
<jsaavedrac@sena.edu.co>; Luz Lady Vasquez Ballen <llvasquez@sena.edu.co>; Orlando Javier Bermudez
Veloza <ojbermudez@sena.edu.co>; Dora Ligia Salazar Castro <dlsalazar@sena.edu.co>; Aminta Avila
Jimenez <aavilaj@sena.edu.co>; Martha Patricia Mila Labacude <mmila@sena.edu.co>; Carlos Andres
Moreno Buenanos <camorenob@sena.edu.co>; Diego Alexander Aguirre Forero <daguirref@sena.edu.co>;
Jaime Alberto Meneses Carvajal <jmenesesc@sena.edu.co>; lvan Dario Oviedo Chima
<ioviedoc@sena.edu.co>; Leyny Yisel Novoa Vides <Inovoa@sena.edu.co>; Yeferson Camilo Cely Sanchez
<ycely@sena.edu.co>; Andrea Marcela Carneas Nifio <amcardenasn@sena.edu.co>; Jose Alejandro Rosas
Fonseca <jarosas@sena.edu.co>

CcC Diego Fernando Valdes Lopez <dvaldes@sena.edu.co>; Leidy Katherine Gonzalez Rojas
<lkgonzalez@sena.edu.co>

0 1 archivo adjunto (297 KB)
WhatsApp Image 2026-04-27 at 6.06.27 PM.jpeg;

Apreciados instructores de Articulacion con la Educaciéon Media, reciban un cordial saludo.

Desde la coordinacion de Articulacion con la Educacion Media, nos permitimos invitarles
formalmente a participar en la Jornada Pedagdgica, un espacio disenado para el
fortalecimiento académico, pedagdgico y metodoldgico de los procesos formativos que
adelantamos en el marco del convenio con las Instituciones Educativas.

Esta jornada tiene como propdsito:

e Socializar lineamientos vigentes sobre Rol del instructor como Garante de Derechos: Ley
de infancia y adolescencia, y protocolo institucional” .

e Fortalecer estrategias de acompanamiento académico y formativo en los equipos
ejecutores.

Su participacién es de gran importancia para garantizar la calidad y continuidad de los
procesos de formacion, asi como para fortalecer el trabajo articulado entre instructores,
instituciones educativas y el SENA.

Agradecemos de antemano su asistencia y compromiso. Quedamos atentos a cualquier
inquietud.

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGZjZWI3SNWUOLTMOZjMINDA4OS1hOGFKLWEWNzIhM2UyN;jliZAAQACwgGA3WPtFLicUhieRuggY %3... 113



16/5/26, 17:35 Correo: Julian Camilo Maturana Martinez - Outlook

i1
[[Elﬂn

Presentacion de Coordinadora de Auditorio

7:45 AN lineamientos de Articulacion de la Unihorizonte:
la cordinacian Educaciaon Media Calle 62
de Articulacion Mo 14-30
Intervencion Abogada Auditorio

Lhalialy juridica werdnica Caviedes Unihorizonte:
Calle 69
Mo 14-30

9:30 AM BREAK

10:00 A T2ller prevencien Fundacidn Auditorio
de Violencias de CINDE Unihorizonte:
Calle 62
Mo 14-30
12:00 PM ALMUERZO LIBRE
Sistemas Representantes del 408
Logistica equipo ejecutor
1:00 P.M Sotfware Representantes del 409
Mercadeo equipo ejecutor
Contenidos Digitales Representantes del 410
Comercio Exterior equipos ejecutor

4:00 PM MARCHA FINAL

Cordialmente,

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGZjZWI3SNWUOLTMOZjMINDA4OS1hOGFKLWEWNzIhM2UyN;jliZAAQACwgGA3WPtFLicUhieRuggY %3... 2/3



16/5/26, 17:35 Correo: Julian Camilo Maturana Martinez - Outlook

Andrea Yulieth Puentes Hernandez

Centro de Gestion de Mercados, Logistica y Tecnologias de la Informacidn

Coordinacion de Articulacion con la Media
’ < apuentes{@sena.edu.co
5041301

Calle 52 No 13-65 Bogota

a Reservar un momento para reunirse conmigo

@ Andrea Yulieth Puentes Hernandez
SENA Centro de Gestion de Mercados, Logist. y Tecnol.

de La Inf. - Instructor G18
apuentes@sena.edu.co
; PBX:+(57) 601 5461500 Ext:

Calle 52 No 13-65

Ofv o

@S5EMAcomunica

ww._sena.edu.co

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener informacion publica clasificada y/o reservada bajo
custodia o propiedad del SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha informacion debe ser
utilizada Unicamente para la finalidad con la que fue enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su
contenido, informe de inmediato al remitente por correo electréonico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co

y elimine el mensaje. La retencion, difusion, distribucion o copia de este mensaje esta prohibida y puede acarrear

sanciones legales.

Para mas informacién, consulte nuestras Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion y las Politicas de

Tratamiento para la Proteccion de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKAGZjZWI3SNWUOLTMOZjMINDA4OS1hOGFKLWEWNzIhM2UyN;jliZAAQACwgGA3WPtFLicUhieRuggY %3...
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